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L’Institut des sœurs de Saint François d’Assise de Montpellier recrute :
Un/e Responsable Administratif et Financier 
L’Institut des sœurs de Saint François d’Assise est une congrégation religieuse catholique. Sa mission principale est de mener diverses actions caritatives, avec un accent particulier sur l’éducation, les soins de santé, le travail social et d’autres formes de service
Ses activités s’étendent actuellement à travers neuf pays en Europe et en Afrique, où les sœurs répondent à des besoins socio-éducatifs et sanitaires notamment auprès de personnes vulnérables.

Description du poste :
• Accompagner les grands enjeux économiques au service de la mission et initier des propositions, selon le charisme de la congrégation 
• Accompagner la gestion financière de l’Institut sous la responsabilité du Conseil général de la Congrégation et de son Econome générale
• Avoir la capacité de rendre compte, de conseiller, en instaurant des outils d’aide à la décision
• Assurer la revue comptable avec le cabinet comptable, la gestion budgétaire avec l’Econome générale
• Aider au suivi comptable des fraternités présentes dans différents pays en Europe et en Afrique
Le poste est un CDI à temps plein, poste de Cadre (forfait jours) basé à Montpellier avec un déménagement à prévoir à Avignon dans les 2 ans à venir. Des déplacements en France sont à prévoir. 
Salaire brut annuel de 40 000€ (négociable) 

Profil souhaité :
• H/F de formation supérieure BAC+ 5, compétences significatives de 5 années et expérience confirmée en gestion financière et administrative. 
• Maîtrise de l’anglais, connaissance de l’italien souhaitée
• Gestionnaire rigoureux/ rigoureuse, impliqué(e)
• Discrétion, ouverture d’esprit, qualités relationnelles dans le travail d’équipe
Postulez (CV et lettre de motivation) à adresser avant 22 mars 2026 inclus à ssfa.recrutement@gmail.com en précisant l’objet « candidature RAF »
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